
 УТВЕРЖДЕН 

Постановлением Избирательной комиссии 

Владимирской области 

от 28.05. 2013 № 77 

Порядок  

изготовления, использования, хранения 

и уничтожения печатей избирательных комиссий, 

осуществляющих подготовку и проведение выборов Губернатора 

Владимирской области, депутатов Законодательного Собрания 

Владимирской области шестого созыва 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий порядок определяет основные правила изготовления, 

использования, хранения и уничтожения печатей избирательных комиссий, 

осуществляющих подготовку и проведение выборов Губернатора 

Владимирской области, депутатов Законодательного Собрания 

Владимирской области шестого созыва (далее – печати избирательных 

комиссий).  

1.2. Печати избирательных комиссий изготавливаются по заказу 

Избирательной комиссии Владимирской области (далее – Комиссия) и 

передаются соответствующим окружным и территориальным избирательным 

комиссиям. 

2. Изготовление печатей избирательных комиссий 

2.1. Изготовление печатей окружных избирательных комиссий 

осуществляется в соответствии с образцом и описанием, утвержденным 

Постановлением Избирательной комиссии Владимирской области от 

04.11.2004 № 22. 

 2.2. Изготовление печатей участковых избирательных комиссий 

осуществляется Избирательной комиссией Владимирской области в 

соответствии с образцом и описанием, утвержденными постановлениями 

Центральной избирательной комиссии Российской Федерации от 9 июля 

2003 года № 17/121-4 и от 1 июня 2011 года № 13/143-6. 



2.3. В случае применения на избирательном участке технических 

средств подсчета голосов – комплексов обработки избирательных 

бюллетеней, печати соответствующих участковых избирательных комиссий 

изготавливаются Комиссией в соответствии с Инструкцией о порядке 

использования технических средств подсчета голосов – комплексов 

обработки избирательных бюллетеней 2010 на выборах и референдумах, 

утвержденной постановлением Центральной избирательной комиссии 

Российской Федерации от 6 июля 2011 года № 19/204-6. 

2.4. В случае утраты печати участковой избирательной комиссии 

печать изготавливается Комиссией с учетом требований пункта 6 

постановления Центральной избирательной комиссии Российской Федерации 

от 1 июня 2011 года № 13/143-6. В случае утраты печати окружной 

избирательной комиссии печать изготавливается Комиссией с учетом 

требований Постановления Избирательной комиссии Владимирской области 

от 04.11.2004 № 22. 

2.5. Изготовленные печати окружных избирательных комиссий 

передаются Комиссией в окружные избирательные комиссии, печати 

участковых избирательных комиссий – в территориальные избирательные 

комиссии. Печати избирательных комиссий передаются по акту приема-

передачи печатей, составленному в двух экземплярах (Приложение 1). Один 

экземпляр акта остается в Комиссии, а другой, соответственно, – в окружной 

либо территориальной избирательной комиссии. Печати окружных и 

участковых избирательных комиссий подлежат регистрации Комиссией в 

журнале учета выдачи печатей. Регистрацию осуществляет ответственный за 

ведение делопроизводства в Комиссии. На журнале проставляется гриф «Для 

служебного пользования», его листы должны быть пронумерованы, прошиты 

и скреплены печатью. 

2.6. Расходы, связанные с изготовлением печатей окружных и участко-

вых избирательных комиссий, осуществляются Комиссией централизованно 

за счет средств, выделенных на подготовку и проведение выборов 



Губернатора Владимирской области, депутатов Законодательного Собрания 

Владимирской области шестого созыва. 

3. Использование и хранение печатей избирательных комиссий 

3.1. Печати избирательных комиссий используются ими для 

обеспечения деятельности соответствующих избирательных комиссий. 

3.2. Территориальные избирательные комиссии, на которые 

постановлением Избирательной комиссии Владимирской области от 

14.05.2013 № 59 возложены полномочия окружных избирательных комиссий, 

используют имеющуюся в наличии печать соответствующей 

территориальной избирательной комиссии.  

3.3. Территориальные избирательные комиссии при проведении 

выборов Губернатора Владимирской области, депутатов Законодательного 

Собрания Владимирской области шестого созыва используют имеющиеся в 

наличии печати.  

3.4. Печати участковых избирательных комиссий подлежат регистра-

ции территориальной избирательной комиссией в журнале учета выдачи пе-

чатей. Регистрацию осуществляет ответственный за ведение делопроизводст-

ва в территориальной избирательной комиссии. На журнале проставляется 

гриф «Для служебного пользования», его листы должны быть пронумерова-

ны, прошиты и скреплены печатью. Территориальная избирательная комис-

сия выдает печати участковых избирательных комиссий председателям этих 

комиссий под роспись в журнале учета выдачи печатей.  

3.5. Печати избирательных комиссий должны храниться в металличе-

ских шкафах или сейфах. 

3.6. Об утрате печати окружной избирательной комиссии, участковой 

избирательной комиссии незамедлительно ставится в известность Комиссия, 

территориальная избирательная комиссия. Территориальная избирательная 

комиссия информирует Комиссию об утрате печати участковой избиратель-

ной комиссии. Избирательная комиссия, утратившая печать, составляет акт 

(приложение 2) и передает его в Комиссию. Комиссия принимает решение о 



признании утраченной печати недействительной. Лицо, ответственное за со-

хранность печати возмещает расходы за утраченную печать в доход бюджета 

Владимирской области согласно решению Комиссии. 

3.7. Ответственность за использование и хранение печатей 

избирательных комиссий возлагается непосредственно на председателей 

соответствующих избирательных комиссий.  

3.8. По истечении срока полномочий окружных избирательных 

комиссий печати указанных избирательных комиссий сдаются ими в 

Комиссию для хранения, по акту приема-передачи печатей (приложение 3). 

3.9. По истечении срока полномочий территориальных избирательных 

комиссий председатели территориальных избирательных комиссий 

предыдущего состава передают печати территориальных избирательных 

комиссий под роспись в журнале учета выдачи печатей председателям 

территориальных избирательных комиссий нового состава, либо в 

вышестоящую комиссию. 

3.10. Печать участковой комиссии передается в вышестоящую комиссию 

для хранения, вместе со вторым экземпляром протокола и  предусмотренной 

законом избирательной документацией, включая бюллетени, списки членов 

участковой комиссии с правом совещательного голоса, иных лиц, указанных 

в пункте 3 статьи 30 Федерального закона от 12.06.2002 № 67-ФЗ «Об основ-

ных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граж-

дан Российской Федерации». 

4. Уничтожение печатей избирательных комиссий 

4.1. Пришедшие в негодность печати участковых избирательных ко-

миссий сдаются в территориальную избирательную комиссию, затем пере-

даются в Комиссию для уничтожения. 

4.2. Пришедшие в негодность печати окружных, территориальных из-

бирательных комиссий сдаются для уничтожения в Комиссию. 

4.3. Уничтожение непригодных к использованию печатей избиратель-

ных комиссий осуществляется Комиссией по акту об уничтожении печатей 



путем измельчения на кусочки клише печати размером не более 0,5 см (При-

ложение 4).  

                                                    



Приложение 1 

к Порядку изготовления, использования, хранения 

и уничтожения печатей избирательных комиссий, 

 осуществляющих подготовку и проведение 

выборов Губернатора Владимирской области, 

депутатов Законодательного Собрания 

Владимирской области шестого созыва 

ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

 

АКТ 

приема-передачи печатей ________________ избирательных комиссий 
(наименование комиссии)  

«       »                       201__ г. 

 «___» часов «___» минут 
                 

                                                         г. Владимир  

Настоящий акт составлен о том, что ____________________________________  
                                                                                                            (ФИО Секретаря ИКВО) 

передал (а), а ______________________________________________ принял(а) печати 
                                        (ФИО председателя избирательной комиссии) 

_____________________________ избирательных комиссий _____________________ 
           (наименование комиссий) 

_____________________________________________ № ___________. Всего _______  
    (одномандатных избирательных округов, избирательных участков) 

(______________________) штук. Образцы оттисков печатей прилагаются. 
            (количество прописью) 

Настоящий акт составлен в двух экземплярах: один экземпляр хранится в Из-

бирательной комиссии Владимирской области, второй – в ______________________ 

_______________________________________________________________________. 
(наименование избирательной комиссии) 

 

Передал (а): 

Секретарь ИКВО 

_________________________ 

_________________________ 
(ФИО Секретаря ИКВО)  

_______________   ______________ 
(инициалы и фамилия)   (подпись) 

«       »                       201__ г. 

 
  

 Принял (а): 

Председатель 

_________________________ 

_________________________ 
(наименование избирательной комиссии) 

______________        ____________ 
(инициалы и фамилия)          (подпись) 

«       »                       201__ г. 

 

                                  

 
 

Приложение 2 



к Порядку изготовления, использования, хранения 

и уничтожения печатей избирательных комиссий, 

 осуществляющих подготовку и проведение 

выборов Губернатора Владимирской области, 

депутатов Законодательного Собрания 

Владимирской области шестого созыва 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Председатель 

 

(наименование избирательной комиссии, ут-

ратившей печать) 

___________________  _______________ 

(подпись) (фамилия и инициалы) 

«_____» ______________ 20____ г. 

Акт 

об утрате печати 

«____» _____________ 20___г .     г. _________________ 

Избирательная комиссия в составе: 
(заместитель председателя, секретарь избирательной комиссии, фамилия и инициалы) 

 

(члены избирательной комиссии, фамилия и инициалы) 

 

(члены избирательной комиссии, фамилия и инициалы) 

провела    проверку наличия печатей. 
 

В результате проверки   
 

установлено отсутствие печати(ей), иные нарушения в использовании печатей 

 

(указать причину)  

Принятые к розыску меры положительных результатов не дали, в связи с чем счита-

ем возможным снять с учета и произвести списание утраченных печати(ей)   
 

 
 

Итого    печатей. 

(цифрами и прописью) 

Приложение: оттиски печатей на    листах. 

 

Заместитель председателя избира-

тельной комиссии:  (  ) 

 (подпись)  (фамилия и инициалы)  

Секретарь  

 

(  ) 

 

Члены комиссии:  (  ) 

 

  (  ) 



 

Приложение 3 

к Порядку изготовления, использования, хранения 

и уничтожения печатей избирательных комиссий, 

 осуществляющих подготовку и проведение 

выборов Губернатора Владимирской области, 

депутатов Законодательного Собрания 

Владимирской области шестого созыва 

ОКРУЖНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ ПО ВЫБОРАМ ДЕПУ-

ТАТА ЗАКОНОДАТЕЛЬНОГО СОБРАНИЯ ВЛАДИМИРСКОЙ ОБ-

ЛАСТИ ПО ОДНОМАНДАТНОМУ ИЗБИРАТЕЛЬНОМУ ОКРУГУ № _ 
 

 

АКТ 

приема-передачи печатей ________________ избирательных комиссий 
(наименование комиссии)  

«       »                       201__ г. 

 «___» часов «___» минут 
                 

                                                         г. _____________ 

Настоящий акт составлен о том, что ____________________________________  
                                                                                                            (ФИО председателя избирательной комиссии  ) 

передал (а), а ______________________________________________ принял(а) печати 
                                        (ФИО Секретаря ИКВО) 

_____________________________ избирательных комиссий _____________________ 
           (наименование комиссий) 

_____________________________________________ № ___________. Всего _______  
    (одномандатных избирательных округов) 

(______________________) штук. Образцы оттисков печатей прилагаются. 
            (количество прописью) 

Настоящий акт составлен в двух экземплярах: один экземпляр хранится 

в____________________________________________________________________,. 
(наименование избирательной комиссии) 

второй – в Избирательной комиссии Владимирской области  

 
 
Принял (а): 

Председатель 

_________________________ 

_________________________ 
(наименование избирательной комиссии) 

______________      _______________ 
(инициалы и фамилия)                   (подпись) 

«       »                       201__ г. 
 

   Передал (а): 

Секретарь ИКВО 

_________________________ 

_________________________ 
(ФИО Секретаря ИКВО) 

_______________     ______________ 
(инициалы и фамилия)           (подпись) 

«       »                       201__ г. 

                                 
 



                            
                                

Приложение 4 

к Порядку изготовления, использования, хранения 

и уничтожения печатей избирательных комиссий, 

осуществляющих подготовку и проведение выборов 

Губернатора Владимирской области,  

депутатов Законодательного Собрания 

Владимирской области шестого созыва 

 

Избирательная комиссия 

Владимирской области 

                АКТ 

_______________№ ____ 

г. Владимир 

 

Об уничтожении печатей 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Председатель Избирательной 

комиссии Владимирской области 

 

______________   _______________ 
           (подпись)             (инициалы и фамилия) 

 «____» ________________201__ г. 

 Мы, нижеподписавшиеся: 

секретарь Избирательной комиссии   

Владимирской области                                          ___________________ 
                                                                                                                         (инициалы и фамилия) 

 

______________________________                        ______________________ 
       (должность работника аппарата ИКВО)                                            (инициалы и фамилия) 

 

______________________________                        ______________________ 
       (должность работника аппарата ИКВО)                                            (инициалы и фамилия) 

 
 

составили акт о том, что _____________ нами было произведено уничтожение пу-

тем измельчения на кусочки клише печати размером не более 0,5 см печатей не-

пригодных к использованию: _____________________________________________  
                                                                                           (наименование избирательной комиссии)                       
__________ штук. 
 (количество) 

Оттиски печатей избирательных комиссий прилагаются. 
 

Содержание данного акта подтверждаем личными подписями: 

_________________________________________                         _________________ 
                                      (подпись, дата)                                                                                  (инициалы и фамилия) 

 

_________________________________________                         _________________ 
                                      (подпись, дата)                                                                                  (инициалы и фамилия) 
  
_________________________________________                         _________________ 
                                      (подпись, дата)                                                                                  (инициалы и фамилия) 

 


